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Para o primeiro acesso ao Sistema de Movimentação é necessário clicar em “Solicitar primeiro acesso”,
conforme indicado abaixo.

Clique
aqui



Após clicar em “Solicitar primeiro acesso”, o Sistema direcionará para o Termo de Uso. Para
prosseguir é necessário concordar, o que deve ser feito clicando em “Continuar” como indicado abaixo.

Clique
aqui



Após clicar em “Continuar” no Termo de Uso, o Sistema redirecionará para a Leitura da Resolução.
Para prosseguir é necessário ter lido a Resolução e concordar com os seus termos, o que deve ser feito
clicando nas seleções destacadas em vermelho demonstradas abaixo:

2º:
Clique
aqui

1º:
Clique
aqui
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Após a declaração de concordância em conformidade com o disposto na Resolução, o Sistema abrirá a
tela abaixo onde deverão ser inseridos, corretamente, os dados pessoais necessários para o cadastro.



Após a inserção dos dados pessoais, será exibida a mensagem abaixo e as orientações para prosseguir
com o cadastro serão enviadas ao e-mail informado.



A mensagem abaixo será enviada ao seu e-mail cadastrado. Para prosseguir com o processo de
cadastramento, clique no link abaixo ou copie-o e cole-o no seu navegador.

ATENÇÃO! 

O tempo de duração
do link é de 3 horas. 
Caso não realize o
procedimento acima
dentro prazo, será
necessário realizar o
cadastro novamente e
repetir os passos
anteriores.

Clique
aqui



Ao clicar no link, você será direcionado para a página abaixo onde será necessário informar seu
telefone e criar sua senha. Em seguida clique em "Concluir” para finalizar seu Cadastro.

2º: Preencha aqui

3º: Clique aqui

1º: Confira novamente
seus dados



Ao concluir os passos anteriores, seu cadastro estará concluído e você poderá realizar seu login no
Sistema de Movimentação.
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Para fazer o login no Sistema de Movimentação é necessário informar seu Masp, sua senha
cadastrada e em seguida clique no botão “Acessar Sistema”.

1º: Informe seu Masp e
a senha cadastrada.

2º: Clique aqui

ATENÇÃO! 
Caso tenha
esquecido sua
senha , clique
em “Recuperar
senha” e realize
os passos a
seguir.



Para realizar a recuperação da senha, preencha os campos abaixo com seu Masp e com o e-mail
cadastrado no Sistema de Movimentação. Em seguida clique em “Confirmar”, conforme indicado
abaixo.

ATENÇÃO! Caso
tenha esquecido o e-
mail cadastrado,
envie um e-mail para
dgep.mov@educacao
.mg.gov.br
informando Nome,
Masp, CPF e solicite o
link de redefinição.

2º: Clique aqui

1º: Informe seu Masp e
a senha cadastrada.

mailto:dgep.mov@educacao.mg.gov.br
mailto:dgep.mov@educacao.mg.gov.br


Em seguida será exibida a mensagem abaixo e será enviado um e-mail para prosseguir com a
alteração da senha.



Para cadastrar sua nova senha é necessário clicar no link informado no e-mail ou você poderá copiar e
colar o link no seu navegador.

ATENÇÃO! 

O tempo de duração do
link é de 5 horas. Caso
não realize o
procedimento acima
dentro deste prazo, será
necessário realizar a
alteração novamente,
repetindo os passos
anteriores.

Clique aqui



Você deverá digitar uma nova senha com no mínimo 6 caracteres e em seguida clicar em “Alterar”.

1º: digite aqui sua nova
senha

2º: Clique aqui



PRIMEIRO ACESSO AO SISTEMA

CADASTRO NO SISTEMA

LOGIN NO SISTEMA

ALTERAÇÃO DE E-MAIL E/OU DOS DADOS CADASTRAIS

FUNCIONALIDADES DO SISTEMA DE MOVIMENTAÇÃO

SUMÁRIO



Caso queira alterar o e-mail e/ou outros dados cadastrais, clique no seu nome no canto superior direito
da página e em seguida clique em “Perfil”, conforme indicado abaixo:

1º Clique aqui

2º Clique aqui



Em seguida clique em “Alterar E-mail”, informe seu novo e-mail e clique em “Confirmar” para salvar o
novo e-mail.

2º Clique aqui

1º Clique aqui

1º: Clique aqui

2º: Informe o novo e-mail

3º: Clique aqui



O link de alteração será enviado para o novo e-mail cadastrado.



Para finalizar a alteração do e-mail é necessário clicar no link informado no e-mail ou você poderá
copiar e colar o link no seu navegador.

ATENÇÃO! 

O tempo de duração
do link é de 5 horas.
Caso não realize o
procedimento acima
dentro prazo, será
necessário realizar a
alteração novamente,
repetindo os passos
anteriores.

Clique aqui



Ao clicar no link, será aberta uma nova página do Sistema de Movimentação e exibida a mensagem
“E-mail alterado com sucesso.”. Você poderá, também, confirmar a alteração clicando no seu nome
exibido no canto superior direito, depois no botão “Perfil” e na aba “Alterar E-mail”.
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Para iniciar o cadastro na Remoção por Permuta é necessário clicar em “Minhas Admissões”.

Clique aqui



É necessário selecionar a admissão que se deseja cadastrar no Banco para Permuta. O Sistema
permite cadastrar apenas uma admissão por vez.

1º: Clique na admissão que
deseja se inscrever

2º: Clique aqui



O Sistema direcionará para o Termo de Uso e será necessário clicar em “Abrir Resolução para
Continuar” e fazer a leitura da legislação que será aberta numa pop-up em PDF.

Clique aqui



Para prosseguir é necessário concordar com os termos da Resolução, o que deve ser feito clicando na
seleção indicada abaixo e depois em “Continuar”.

1º Clique aqui!

2º Clique aqui!



Em seguida, o Sistema direcionará para os Dados Funcionais que deverão ser conferidos. Caso algum
dado esteja incorreto, clicar em “Voltar” e solicitar a correção junto à SRE de lotação.

1º Clique aqui



Se os dados estiverem corretos, é necessário clicar na seleção indicada abaixo e depois em “Continuar”.

Clique aqui



Os dados aparecerão em uma pop-up e será necessário clicar em “Confirmar” para prosseguir.

Clique aqui



Na próxima tela, se você se declarar como quilombola, deverá clicar em “Sim” e em seguida “Anexar
Documentos” para incluir a Declaração de Pertencimento Étnico Quilombola.

1º Clique aqui

2º Clique aqui



Na pop-up, deverá clicar em “Selecionar Documento” e depois em “Adicionar”. Nova pop-up surgirá
com a mensagem: “Ação realizada com sucesso!”. Clicar em “Continuar”.

1º Clique aqui

2º Clique aqui

3º: Clique aqui



Se você não se declarar como quilombola, deverá clicar em “Não” e depois em “Continuar”.

1º Clique aqui

2º Clique aqui



Em seguida é necessário selecionar os municípios para os quais possui interesse em permutar, clicando
na opção “Selecionar Municípios”.

Clique aqui



Para buscar um município é necessário clicar em “Selecione” e no nome do município ou digitá-lo para
que o Sistema o localize. Você poderá escolher até 3 municípios e ao final clicar em “Confirmar Seleção”.

1º Clique aqui

2º Clique aqui



Na tela seguinte aparecerão os municípios selecionados para conferência. Se estiver tudo certo, clicar em
“Continuar”. Caso seja necessário, você poderá remover um ou mais municípios, clicando na caixinha
“Remover” e selecioná-los novamente na mesma tela.

 Clique aqui



Após clicar em "Continuar”, o Sistema direcionará para a tela de Conclusão de Cadastro, sendo necessário
conferir todas as informações inseridas até o momento e concordar com os termos. Para concluir é
necessário clicar em “Concluir Cadastro”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Ao clicar em “Concluir Cadastro” o Sistema gerará um Número de Inscrição e lhe dará a opção de
Imprimir o Termo ou alterar o cadastro.



Uma vez encerrado o período de Cadastro no Banco de Remoção por Permuta, será iniciada a 2º etapa
da Permuta que é a Manifestação de Interesse. Será necessário clicar no ícone        no campo “Meus
Cadastros”, conforme indicado abaixo.

Clique aqui



Ao clicar no ícone o Sistema listará, para visualização, todas as vagas ofertadas para permuta que são
compatíveis com a vaga inscrita. Caso queira demonstrar interesse em firmar permuta, clique em
“Demonstrar Interesse”, conforme indicado abaixo.

Clique aqui



O Sistema abrirá a pop-up abaixo, leia com atenção a mensagem e se tiver interesse na permuta clique
no botão “Confirmar”, conforme indicado abaixo. Caso não tenha interesse, clique no botão “Cancelar”.

Clique aqui



Para remover uma vaga em que demonstrou interesse, você deverá clicar na aba “Vagas que
Demonstrei Interesse” e em seguida clicar no botão “Remover Interesse”, conforme indicado abaixo.

1° Clique aqui

2° Clique aqui



O Sistema abrirá a pop-up abaixo e para remover interesse na vaga, clique no botão “Confirmar”.

Clique aqui



Ao remover o interesse da vaga, a vaga voltará para a aba “Ofertas de Vagas para Permuta” e você
poderá demonstrar interesse novamente, durante o período de manifestação de interesse.



Para verificar quem são os interessados em sua vaga, clique na aba “Interessados em Minha Vaga”,
caso não esteja interessado em firmar permuta com o servidor interessado na sua vaga, clique no botão
“Recusar”, conforme indicado abaixo.

2º: Clique aqui

1º: Clique aqui



Será aberta a pop-up abaixo e caso queira realmente recusar a permuta, clique no botão “Confirmar”.

Clique aqui



A vaga recusada por você voltará para a aba “Ofertas de Vagas para Permuta” e você poderá
demonstrar interesse durante o período de Manifestação de Interesse.



Para aceitar a permuta, clique na aba “Interessados em Minha Vaga” e, em seguida, clique no botão
“Aceitar”, conforme indicado abaixo.

2º: Clique aqui

1º: Clique aqui



O Sistema abrirá a pop-up abaixo e você deverá ler com atenção a mensagem. Caso queira realmente
firmar a permuta, clique no botão “Confirmar”.

Clique aqui



O sistema direcionará para o Termo de Aceite de Remoção por Permuta. Leia com atenção o termo,
confira a carga horária e pesquise o endereço da escola antes de concordar com o termo. Caso
realmente queira firmar a permuta, clique em “Li e Concordo com Termo Único de Aceite” e em
seguida clique em “Concluir Permuta”.

1º Clique aqui

2º Clique aqui



Sua permuta estará firmada e sua participação neste processo de movimentação estará finalizada. Caso
queira imprimir o termo de aceite, clique no botão “Imprimir”.

Clique aqui
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Para iniciar sua inscrição é necessário clicar na modalidade Remoção Regional e em seguida clicar em
“Minhas Admissões”.

1º: Clique Aqui

2º: Clique aqui



É necessário então selecionar a admissão que deseja inscrever para a Remoção Regional. O Sistema
permite inscrever em apenas uma admissão por vez.

1º: Clique Aqui!

1º: Clique na admissão que
deseja se inscrever

2º: Clique aqui



O Sistema redirecionará para o Termo de Uso e será necessário clicar em “Abrir Resolução para
Continuar” e fazer a leitura da legislação que será aberta numa pop-up em PDF.

Clique aqui



Para prosseguir clique em “Li e Concordo com a Resolução SEE nº 5.153/2025” e depois clique no
botão “Continuar”, conforme indicado abaixo.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Em seguida, o Sistema direcionará para os Dados Funcionais que deverão ser conferidos. Caso algum
dado esteja incorreto, clicar em “Voltar” e solicitar a correção junto à SRE de lotação.

Clique aqui



Se os dados estiverem corretos, é necessário clicar na seleção indicada abaixo e depois em “Continuar”.

2º: Clique aqui1º: Clique aqui



Os dados aparecerão em uma pop-up e será necessário clicar em “Confirmar” para prosseguir.

Clique aqui



Na próxima tela, se você se declarar como quilombola, deverá clicar em “Sim” e em seguida “Anexar
Documentos” para incluir a Declaração de Pertencimento Étnico Quilombola.

1º Clique aqui

2º Clique aqui



Na pop-up, deverá clicar em “Selecionar Documento” e depois em “Adicionar”. Nova pop-up surgirá
com a mensagem: “Ação realizada com sucesso!”. Clicar em “Continuar”.

1º Clique aqui

2º Clique aqui

3º Clique aqui



Se você não se declarar como quilombola, deverá clicar em “Não” e depois em “Continuar”.

1º Clique aqui

2º Clique aqui



Caso na área “Motivo(s)” alguma opção seja selecionada, o Sistema exigirá que o(s) documento(s)
comprobatório(s) referente(s) ao(s) motivo(s) seja(m) anexado(s), o que deverá ser feito através da
seleção do botão “Anexar Documentos”.

2º: Clique aqui

1º: Clique no(s)
Motivo(s) de

seu interesse!



Ao selecionar a opção “Anexar Documentos”, o Sistema abrirá a pop-up abaixo. Nela será necessário
selecionar o tipo de documento a ser anexado (na caixa de seleção “Tipo Documento”). Em seguida,
você deverá clicar em “Selecionar Documento” e anexar o documento que se encontra no seu
computador ou celular, depois clique em “Adicionar”. Repita este processo para anexar os demais
documentos necessários. Para finalizar esta etapa clique em “Continuar”.

2º: Clique aqui e anexe o documento.

1º: Clique aqui e selecione o tipo
de documento a ser anexado.

3º: Clique aqui

4º: Clique aqui



Ao selecionar o motivo “Arrimo, para localidade em que resida a família” será aberta a pop-up abaixo
com a Declaração de Arrimo de Família do Sistema, onde você deverá preencher os seguintes dados:
ESTADO CIVIL e RUA / AVENIDA, NÚMERO, BAIRRO, MUNICÍPIO, ESTADO. 



Ao final do preenchimento da declaração o servidor deve confirmar a veracidade das informações
preenchidas marcando a caixa de confirmação e selecionando o botão Confirmar ou Cancelar, caso
queira retornar a página anterior.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui ou em
Cancelar ao lado



Após preencher a Declaração de Arrimo de Família será necessário anexar um Comprovante de
Endereço da Família e/ou Declaração de imposto de renda (dependentes). Para anexar clique em
“Anexar Documentos”, o Sistema abrirá a pop-up abaixo. Nela será necessário selecionar o tipo de
documento a ser anexado (na caixa de seleção “Tipo Documento”). Em seguida, você deverá clicar em
“Selecionar Documento” e anexar o documento que se encontra no seu computador ou celular, depois
clique em “Adicionar”. Repita este processo para anexar os demais documentos necessários. Para
finalizar esta etapa clique em “Continuar”.

1º: Clique aqui

3º: Clique aqui e anexe o documento.

2º: Clique aqui e selecione o tipo
de documento a ser anexado.

4º: Clique aqui

5º: Clique aqui



Para verificar os documentos já anexados, ou para excluir algum documento, clique no campo “Ver
Documentos”. Será aberta a pop-up abaixo, onde constarão todos os documentos anexados. Para
excluir um documento clique no campo “Excluir” e para verificar o documento anexado clique em
“Baixar”.

ATENÇÃO! 
A exclusão do
documento somente
será efetivada após a
conclusão da inscrição
ou até que outro
documento do mesmo
tipo seja anexado.



Caso você não se enquadre em nenhum dos motivos ou não queira selecionar nenhum dos motivos
clique em “Nenhum dos motivos previstos na Resolução” e em seguida clique em “Continuar”.

2º: Clique aqui

1º: Clique aqui



Em seguida é necessário selecionar os municípios para os quais possui interesse em se inscrever,
clicando na opção “Selecionar Municípios”.

Clique aqui



Para buscar um município é necessário clicar em “Selecione” e no nome do município ou digitá-lo
para que o Sistema o localize. Você poderá escolher até 3 municípios e ao final clicar em “Confirmar
Seleção”. 

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Na tela seguinte aparecerão os municípios selecionados para conferência. Se estiver tudo certo, clicar
em “Continuar”. Caso seja necessário, você poderá remover um ou mais municípios, clicando na
caixinha “Remover” e selecioná-los novamente na mesma tela.



Caso haja discordância quanto ao tempo de serviço apresentado na aba “Tempo Sistema” é possível
alterá-lo. Para isso, clique em “Corrigir”, conforme indicado abaixo.

Clique aqui



Após clicar em “Corrigir” será aberta a pop-up abaixo onde deverá informar o tempo de serviço
corrigido no campo “Tempo Declarado” e em seguida clicar em “Confirmar”, conforme indicado
abaixo.

2º: Clique aqui

1º: Informe o tempo
corrigido aqui



Será exibido um novo campo “Tempo Corrigido” ao lado do campo “Tempo Sistema” e será
necessário anexar a declaração de Tempo de Serviço. Para isso, clique em “Anexar Documentos”.

Clique aqui



Será aberta a pop-up abaixo e você deverá clicar em “Selecionar Documento”, anexar o documento
que se encontra no seu computador ou celular. Em seguida clique em “Adicionar” e depois em
“Continuar”.

2º: Clique aqui

1º: Clique aqui e
selecione a Declaração

3º: Clique aqui



Caso concorde com o tempo de serviço apresentado na área “Tempo Sistema”, clique em validar e, em
seguida, clique em continuar, conforme indicado abaixo.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui

4º: Clique aqui

3º: Clique aqui



Após clicar em "Continuar”, o Sistema direcionará para a tela de Resumo, sendo necessário conferir
todas as informações inseridas até o momento e concordar com os termos. Para concluir é necessário
clicar em “Concluir Inscrição”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Ao clicar em “Concluir Inscrição” o Sistema gerará um Número de Inscrição e lhe dará a opção de
Imprimir o Termo de Inscrição ou alterar inscrição.
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Para iniciar sua inscrição é necessário clicar na modalidade Remoção Estadual e em seguida clicar em
“Minhas Admissões”.

2º: Clique aqui

1º: Clique aqui



É necessário então selecionar a admissão que deseja inscrever para a Remoção Estadual. O Sistema
permite inscrever em apenas uma admissão por vez.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



O Sistema redirecionará para o Termo de Uso e será necessário clicar em “Abrir Resolução para
Continuar” e fazer a leitura da legislação que será aberta numa pop-up em PDF.

Clique aqui



Para prosseguir clique em “Li e Concordo com a Resolução SEE nº 5.153/2025” e depois clique no
botão “Continuar”, conforme indicado abaixo.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Em seguida, o Sistema direcionará para os Dados Funcionais que deverão ser conferidos. Caso algum
dado esteja incorreto, clicar em “Voltar” e solicitar a correção junto à SRE de lotação.

Clique aqui



Se os dados estiverem corretos, é necessário clicar na seleção indicada abaixo e depois em “Continuar”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Os dados aparecerão em uma pop-up e será necessário clicar em “Confirmar” para prosseguir.

Clique aqui



Na próxima tela, se você se declarar como quilombola, deverá clicar em “Sim” e em seguida “Anexar
Documentos” para incluir a Declaração de Pertencimento Étnico Quilombola.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Na pop-up, deverá clicar em “Selecionar Documento” e depois em “Adicionar”. Nova pop-up surgirá
com a mensagem: “Ação realizada com sucesso!”. Clicar em “Continuar”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui

3º: Clique aqui



Se você não se declarar como quilombola, deverá clicar em “Não” e depois em “Continuar”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Caso na área “Motivo(s)” alguma opção seja selecionada, o Sistema exigirá que o(s) documento(s)
comprobatório(s) referente(s) ao(s) motivo(s) seja(m) anexado(s), o que deverá ser feito através da
seleção do botão “Anexar Documentos”.

2º: Clique aqui

1º: Clique no(s)
Motivo(s) de
seu interesse



Ao selecionar a opção “Anexar Documentos”, o Sistema abrirá a pop-up abaixo. Nela será necessário
selecionar o tipo de documento a ser anexado (na caixa de seleção “Tipo Documento”). Em seguida,
você deverá clicar em “Selecionar Documento” e anexar o documento que se encontra no seu
computador ou celular, depois clique em “Adicionar”. Repita este processo para anexar os demais
documentos necessários. Para finalizar esta etapa clique em “Continuar”.

2º: Clique aqui e anexe o documento.

1º: Clique aqui e selecione o tipo
de documento a ser anexado.

3º: Clique aqui

4º: Clique aqui



Ao selecionar o motivo “Arrimo, para localidade em que resida a família” será aberta a pop-up abaixo
com a Declaração de Arrimo de Família do Sistema, onde você deverá preencher os seguintes dados:
ESTADO CIVIL e RUA / AVENIDA, NÚMERO, BAIRRO, MUNICÍPIO, ESTADO. 



Ao final do preenchimento da declaração, deverá confirmar a veracidade das informações preenchidas
marcando a caixa de confirmação e selecionando o botão Confirmar ou Cancelar, caso queira retornar
à página anterior.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui ou em
Cancelar ao lado



Após preencher a Declaração de Arrimo de Família será necessário anexar um Comprovante de Endereço
da Família e/ou Declaração de imposto de renda (dependentes). Para anexar clique em “Anexar
Documentos”. O Sistema abrirá a pop-up abaixo. Nela será necessário selecionar o tipo de documento a ser
anexado (na caixa de seleção “Tipo Documento”). Em seguida, você deverá clicar em “Selecionar
Documento” e anexar o documento que se encontra no seu computador ou celular, depois clique em
“Adicionar”. Repita este processo para anexar os demais documentos necessários. Para finalizar esta etapa
clique em “Continuar”.

1º: Clique aqui

3º: Clique aqui e anexe o documento.

2º: Clique aqui e selecione o tipo
de documento a ser anexado.

4º: Clique Aqui

5º: Clique aqui



ATENÇÃO! 
A exclusão do
documento somente
será efetivada após a
conclusão da inscrição
ou até que outro
documento do mesmo
tipo seja anexado.

Para verificar os documentos já anexados, ou para excluir algum documento, clique no campo “Ver
Documentos”. Será aberta a pop-up abaixo, onde constarão todos os documentos anexados. Para
excluir um documento clique no campo “Excluir” e para verificar o documento anexado clique em
“Baixar”.



Caso você não se enquadre em nenhum dos motivos, ou não queira selecionar nenhum deles, clique
em “Nenhum dos motivos previstos na Resolução” e, em seguida, clique em “Continuar”.

2º: Clique aqui

1º: Clique aqui



Em seguida é necessário selecionar os municípios para os quais possui interesse em se inscrever,
clicando na opção “Selecionar Municípios”.

Clique aqui



Para buscar um município é necessário clicar em “Selecione” e no nome do município ou digitá-lo
para que o Sistema o localize. Você poderá escolher até 3 municípios e ao final clicar em “Confirmar
Seleção”.

1º: Clique aqui e selecione
o(s) município(s).

2º: Clique aqui

3º: Clique aqui



Na tela seguinte aparecerão os municípios selecionados para conferência. Se estiver tudo certo, clicar
em “Continuar”. Caso seja necessário, você poderá remover um ou mais municípios, clicando na
caixinha “Remover” e selecioná-los novamente na mesma tela.



Caso haja discordância quanto ao tempo de serviço apresentado na aba “Tempo Sistema” é possível
alterá-lo. Para isso, clique em “Corrigir”, conforme indicado abaixo.

Clique aqui



Após clicar em “Corrigir” será aberta a pop-up abaixo onde deverá informar o tempo de serviço
corrigido no campo “Tempo Declarado” e em seguida clicar em “Confirmar”, conforme indicado
abaixo.

2º: Clique aqui

1º: Informe o tempo
corrigido aqui



Será exibido um novo campo “Tempo Corrigido” ao lado do campo “Tempo Sistema” e será
necessário anexar a declaração de Tempo de Serviço. Para isso, clique em “Anexar Documentos”.

Clique aqui



Será aberta a pop-up abaixo e você deverá clicar em “Selecionar Documento”, anexar o documento
que se encontra no seu computador ou celular. Em seguida clique em “Adicionar” e depois em
“Continuar”.

2º: Clique aqui

1º: Clique aqui e
selecione a Declaração

3º: Clique aqui



Caso concorde com o tempo de serviço apresentado na área “Tempo Sistema”, clique em validar e, em
seguida, clique em continuar, conforme indicado abaixo.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui

4º: Clique aqui

3º: Clique aqui



Após clicar em "Continuar”, o Sistema direcionará para a tela de Resumo, sendo necessário conferir
todas as informações inseridas até o momento e concordar com os termos. Para concluir é necessário
clicar em “Concluir Inscrição”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Ao clicar em “Concluir Inscrição” o Sistema gerará um Número de Inscrição e lhe dará a opção de
Imprimir o Termo de Inscrição ou alterar inscrição.
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REMOÇÃO POR PERMUTA
Cadastro de Admissão para realização de Remoção por Permuta – 1ª
Etapa
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INSCRIÇÃO PARA REMOÇÃO REGIONAL
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INSCRIÇÃO PARA MUDANÇA DE LOTAÇÃO
Inscrição de uma Admissão para Mudança de Lotação



Para iniciar sua inscrição é necessário clicar na modalidade Mudança de Lotação e em seguida clicar
em “Minhas Admissões”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



É necessário selecionar a admissão que se deseja cadastrar no Banco para Permuta. O Sistema permite
cadastrar apenas uma admissão por vez.

1º: Clique aqui!

2º: Clique aqui!



O Sistema redirecionará para o Termo de Uso e será necessário clicar em “Abrir Resolução para
Continuar” e fazer a leitura da legislação que será aberta numa pop-up em PDF.

Clique aqui



O Sistema redirecionará para o Termo de Uso e será necessário clicar em “Abrir Resolução para
Continuar” e fazer a leitura da legislação que será aberta numa pop-up em PDF.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Em seguida, o Sistema direcionará para os Dados Funcionais que deverão ser conferidos. Caso algum
dado esteja incorreto, clicar em “Voltar” e solicitar a correção junto à SRE de lotação.

Clique aqui



Se os dados estiverem corretos, é necessário clicar na seleção indicada abaixo e depois em “Continuar”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Os dados aparecerão em uma pop-up e será necessário clicar em “Confirmar” para prosseguir.

Clique aqui



Na próxima tela, se você se declarar como quilombola, deverá clicar em “Sim” e em seguida “Anexar
Documentos” para incluir a Declaração de Pertencimento Étnico Quilombola.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Na pop-up, deverá clicar em “Selecionar Documento” e depois em “Adicionar”. Nova pop-up surgirá
com a mensagem: “Ação realizada com sucesso!”. Clicar em “Continuar”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui

3º: Clique aqui



Se você não se declarar como quilombola, deverá clicar em “Não” e depois em “Continuar”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Em seguida é necessário selecionar as escolas para os quais possui interesse em permutar, clicando na
opção “Selecionar Escolas”.

Clique aqui



Para buscar uma escola é necessário clicar em “Selecione” e no nome da escola ou digitá-la para que o
Sistema a localize. Você poderá escolher até 5 escolas e ao final clicar em “Confirmar Seleção”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui

3º: Clique aqui



Na tela seguinte aparecerão as escolas selecionadas para conferência. Se estiver tudo certo, clicar em
“Continuar”. Caso seja necessário, você poderá remover uma ou mais escolas, clicando na caixinha
“Remover” e selecioná-las novamente na mesma tela.



Após clicar em "Continuar”, o Sistema direcionará para a tela de Conclusão de Cadastro, sendo
necessário conferir todas as informações inseridas até o momento e concordar com os termos. Para
concluir é necessário clicar em “Concluir Cadastro”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Ao clicar em “Concluir Cadastro” o Sistema gerará um Número de Inscrição e lhe dará a opção de
Imprimir o Termo ou alterar o cadastro.



Uma vez encerrado o período de Cadastro no Banco de Mudança de Lotação por Permuta, será iniciada
a 2º etapa da Permuta que é a Manifestação de Interesse. Será necessário clicar no ícone no campo
“Meus Cadastros”, conforme indicado abaixo.

Clique aqui



Ao clicar no ícone o Sistema listará, para visualização, todas as vagas ofertadas para permuta que são
compatíveis com a vaga inscrita. Caso queira demonstrar interesse em firmar permuta, clique em
“Demonstrar Interesse”, conforme indicado abaixo.

Clique aqui



O Sistema abrirá a pop-up abaixo, leia com atenção a mensagem e se tiver interesse na permuta clique
no botão “Confirmar”, conforme indicado abaixo. Caso não tenha interesse, clique no botão
“Cancelar”.

Clique aqui



Para remover uma vaga em que demonstrou interesse, você deverá clicar na aba “Vagas que
Demonstrei Interesse” e em seguida clicar no botão “Remover Interesse”, conforme indicado abaixo.

2º: Clique aqui

1º: Clique aqui



O Sistema abrirá a pop-up abaixo e para remover interesse na vaga, clique no botão “Confirmar”.

Clique aqui



Ao remover interesse de vaga será exibida a mensagem “Você removeu o interesse na vaga com
sucesso.” e em frente à vaga está escrito “Interesse Removido”, conforme demonstrado abaixo.



Para verificar quem são os interessados em sua vaga, clique na aba “Interessados em Minha Vaga”,
caso não esteja interessado em firmar permuta com o servidor interessado na sua vaga clique no botão
“Recusar”, conforme indicado abaixo.

2º: Clique aqui

1º: Clique aqui



Será aberta a pop-up abaixo e caso queira realmente recusar a permuta, clique no botão “Confirmar”.

Clique aqui



A vaga recusada por você voltará para a aba “Ofertas de Vagas para Permuta” e você poderá
demonstrar interesse durante o período de Manifestação de Interesse.



Caso você tenha demonstrado interesse em alguma vaga, para saber se o(a) servidor(a) recusou a
permuta ou ainda não respondeu, clique na aba “Vagas que Demonstrei Interesse” e verifique o
status que poderá ser “Interesse Recusado” ou “Aguardando Resposta”.

1º: Clique aqui



Para aceitar a permuta, clique na aba “Interessados em Minha Vaga” e, em seguida, clique no botão
“Aceitar”, conforme indicado abaixo.

2º: Clique aqui

1º: Clique aqui



O Sistema abrirá a pop-up abaixo e você deverá ler com atenção a mensagem. Caso queira realmente
firmar a permuta, clique no botão “Confirmar”.

Clique aqui



Você será direcionado para a página do Termo de Aceite, leia com atenção, caso concorde com o
Termo único de Aceite da permuta clique em “Li e Concordo com Termo Único de Aceite” e em
seguida clique no botão “Concluir Permuta”.



Sua permuta foi finalizada com sucesso.
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Para iniciar sua inscrição é necessário clicar na modalidade Mudança de Lotação e em seguida clicar
em “Minhas Admissões”.

Clique aqui

Clique aqui



É necessário então selecionar a admissão que deseja inscrever para a Mudança de Lotação. O Sistema
permite inscrever em apenas uma admissão por vez.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



O Sistema redirecionará para o Termo de Uso e será necessário clicar em “Abrir Resolução para
Continuar” e fazer a leitura da legislação que será aberta numa pop-up em PDF.

Clique aqui



Para prosseguir é necessário concordar com os termos da Resolução, o que deve ser feito clicando na
seleção indicada abaixo e depois em "Continuar".

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Em seguida, o Sistema direcionará para os Dados Funcionais que deverão ser conferidos. Caso algum
dado esteja incorreto, clicar em “Voltar” e solicitar a correção junto à SRE de lotação.

1º: Clique aqui



Se os dados estiverem corretos, é necessário clicar na seleção indicada abaixo e depois em “Continuar”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Os dados aparecerão em uma pop-up e será necessário clicar em “Confirmar” para prosseguir.

Clique aqui



Na próxima tela, se você se declarar como quilombola, deverá clicar em “Sim” e em seguida “Anexar
Documentos” para incluir a Declaração de Pertencimento Étnico Quilombola.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Na pop-up, deverá clicar em “Selecionar Documento” e depois em “Adicionar”. Nova pop-up surgirá
com a mensagem: “Ação realizada com sucesso!”. Clicar em “Continuar”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui

3º: Clique aqui



Se você não se declarar como quilombola, deverá clicar em “Não” e depois em “Continuar”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Em seguida é necessário selecionar as escolas para os quais possui interesse em se inscrever, clicando
na opção “Selecionar Escolas”.

Clique aqui



Para buscar uma escola é necessário clicar em “Selecione” e no nome da escola ou digitá-la para que o
Sistema a localize. Você poderá escolher até 5 escolas e ao final clicar em “Confirmar Seleção”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui

3º: Clique aqui



Na tela seguinte aparecerão as escolas selecionadas para conferência. Se estiver tudo certo, clicar em
“Continuar”. Caso seja necessário, você poderá remover uma ou mais escolas, clicando na caixinha
“Remover” e selecioná-las novamente na mesma tela.



Caso haja discordância quanto ao tempo de serviço apresentado na aba “Tempo Sistema” é possível
alterá-lo. Para isso, clique em “Corrigir”, conforme indicado abaixo.

Clique aqui



Após clicar em “Corrigir” será aberta a pop-up abaixo onde deverá informar o tempo de serviço
corrigido no campo “Tempo Declarado” e em seguida clicar em “Confirmar”, conforme indicado
abaixo.

2º: Clique aqui

1º: Informe o tempo
corrigido aqui



Será exibido um novo campo “Tempo Corrigido” ao lado do campo “Tempo Sistema” e será
necessário anexar a declaração de Tempo de Serviço. Para isso, clique em “Anexar Documentos”.

Clique aqui



Será aberta a pop-up abaixo e você deverá clicar em “Selecionar Documento”, anexar o documento
que se encontra no seu computador ou celular. Em seguida clique em “Adicionar” e depois em
“Continuar”.

2º: Clique aqui

1º: Clique aqui e
selecione a Declaração

3º: Clique aqui



Caso concorde com o tempo de serviço apresentado na área “Tempo Sistema”, clique em validar e, em
seguida, clique em continuar, conforme indicado abaixo.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui

3º: Clique aqui



Após clicar em "Continuar”, o Sistema direcionará para a tela de Resumo, sendo necessário conferir
todas as informações inseridas até o momento e concordar com os termos. Para concluir é necessário
clicar em “Concluir Inscrição”.

1º: Clique aqui

2º: Clique aqui



Ao clicar em “Concluir Inscrição” o Sistema gerará um Número de Inscrição e lhe dará a opção de
Imprimir o Termo de Inscrição ou alterar inscrição.
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	1º Clique aqui
	2º Clique aqui
	Clique aqui
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	1º: Clique Aqui
	2º: Clique aqui
	1º: Clique Aqui!
	2º: Clique aqui
	1º: Clique na admissão que deseja se inscrever
	Clique aqui
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Clique aqui
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Os dados aparecerão em uma pop-up e será necessário clicar em “Confirmar” para prosseguir.
	Clique aqui
	1º Clique aqui
	2º Clique aqui
	1º Clique aqui
	2º Clique aqui
	3º Clique aqui
	1º Clique aqui
	2º Clique aqui
	1º: Clique no(s) Motivo(s) de seu interesse!
	2º: Clique aqui
	3º: Clique aqui
	4º: Clique aqui
	Ao selecionar o motivo “Arrimo, para localidade em que resida a família” será aberta a pop-up abaixo com a Declaração de Arrimo de Família do Sistema, onde você deverá preencher os seguintes dados: ESTADO CIVIL e RUA / AVENIDA, NÚMERO, BAIRRO, MUNICÍPIO, ESTADO.
	1º: Clique aqui
	Após preencher a Declaração de Arrimo de Família será necessário anexar um Comprovante de Endereço da Família e/ou Declaração de imposto de renda (dependentes). Para anexar clique em “Anexar Documentos”, o Sistema abrirá a pop-up abaixo. Nela será necessário selecionar o tipo de documento a ser anexado (na caixa de seleção “Tipo Documento”). Em seguida, você deverá clicar em “Selecionar Documento” e anexar o documento que se encontra no seu computador ou celular, depois clique em “Adicionar”. Repita este processo para anexar os demais documentos necessários. Para finalizar esta etapa clique em “Continuar”.
	4º: Clique aqui
	2º: Clique aqui e selecione o tipo de documento a ser anexado.
	3º: Clique aqui e anexe o documento.
	1º: Clique aqui
	5º: Clique aqui
	ATENÇÃO!
	A exclusão do documento somente será efetivada após a conclusão da inscrição ou até que outro documento do mesmo tipo seja anexado.

	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Clique aqui
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Na tela seguinte aparecerão os municípios selecionados para conferência. Se estiver tudo certo, clicar em “Continuar”. Caso seja necessário, você poderá remover um ou mais municípios, clicando na caixinha “Remover” e selecioná-los novamente na mesma tela.
	Clique aqui
	Após clicar em “Corrigir” será aberta a pop-up abaixo onde deverá informar o tempo de serviço corrigido no campo “Tempo Declarado” e em seguida clicar em “Confirmar”, conforme indicado abaixo.
	1º: Informe o tempo corrigido aqui
	2º: Clique aqui
	Será exibido um novo campo “Tempo Corrigido” ao lado do campo “Tempo Sistema” e será necessário anexar a declaração de Tempo de Serviço. Para isso, clique em “Anexar Documentos”.
	Clique aqui
	Será aberta a pop-up abaixo e você deverá clicar em “Selecionar Documento”, anexar o documento que se encontra no seu computador ou celular. Em seguida clique em “Adicionar” e depois em “Continuar”.
	2º: Clique aqui
	1º: Clique aqui e selecione a Declaração
	3º: Clique aqui
	Caso concorde com o tempo de serviço apresentado na área “Tempo Sistema”, clique em validar e, em seguida, clique em continuar, conforme indicado abaixo.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	3º: Clique aqui
	4º: Clique aqui
	Após clicar em "Continuar”, o Sistema direcionará para a tela de Resumo, sendo necessário conferir todas as informações inseridas até o momento e concordar com os termos. Para concluir é necessário clicar em “Concluir Inscrição”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Ao clicar em “Concluir Inscrição” o Sistema gerará um Número de Inscrição e lhe dará a opção de Imprimir o Termo de Inscrição ou alterar inscrição.
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	1º: Clique aqui
	É necessário então selecionar a admissão que deseja inscrever para a Remoção Estadual. O Sistema permite inscrever em apenas uma admissão por vez.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	O Sistema redirecionará para o Termo de Uso e será necessário clicar em “Abrir Resolução para Continuar” e fazer a leitura da legislação que será aberta numa pop-up em PDF.
	Clique aqui
	Para prosseguir clique em “Li e Concordo com a Resolução SEE nº 5.153/2025” e depois clique no botão “Continuar”, conforme indicado abaixo.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Em seguida, o Sistema direcionará para os Dados Funcionais que deverão ser conferidos. Caso algum dado esteja incorreto, clicar em “Voltar” e solicitar a correção junto à SRE de lotação.
	Clique aqui
	Se os dados estiverem corretos, é necessário clicar na seleção indicada abaixo e depois em “Continuar”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Os dados aparecerão em uma pop-up e será necessário clicar em “Confirmar” para prosseguir.
	Clique aqui
	Na próxima tela, se você se declarar como quilombola, deverá clicar em “Sim” e em seguida “Anexar Documentos” para incluir a Declaração de Pertencimento Étnico Quilombola.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Na pop-up, deverá clicar em “Selecionar Documento” e depois em “Adicionar”. Nova pop-up surgirá com a mensagem: “Ação realizada com sucesso!”. Clicar em “Continuar”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	3º: Clique aqui
	Se você não se declarar como quilombola, deverá clicar em “Não” e depois em “Continuar”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Caso na área “Motivo(s)” alguma opção seja selecionada, o Sistema exigirá que o(s) documento(s) comprobatório(s) referente(s) ao(s) motivo(s) seja(m) anexado(s), o que deverá ser feito através da seleção do botão “Anexar Documentos”.
	1º: Clique no(s) Motivo(s) de seu interesse
	2º: Clique aqui
	Ao selecionar a opção “Anexar Documentos”, o Sistema abrirá a pop-up abaixo. Nela será necessário selecionar o tipo de documento a ser anexado (na caixa de seleção “Tipo Documento”). Em seguida, você deverá clicar em “Selecionar Documento” e anexar o documento que se encontra no seu computador ou celular, depois clique em “Adicionar”. Repita este processo para anexar os demais documentos necessários. Para finalizar esta etapa clique em “Continuar”.
	3º: Clique aqui
	1º: Clique aqui e selecione o tipo de documento a ser anexado.
	2º: Clique aqui e anexe o documento.
	4º: Clique aqui
	Ao selecionar o motivo “Arrimo, para localidade em que resida a família” será aberta a pop-up abaixo com a Declaração de Arrimo de Família do Sistema, onde você deverá preencher os seguintes dados: ESTADO CIVIL e RUA / AVENIDA, NÚMERO, BAIRRO, MUNICÍPIO, ESTADO.
	Ao final do preenchimento da declaração, deverá confirmar a veracidade das informações preenchidas marcando a caixa de confirmação e selecionando o botão Confirmar ou Cancelar, caso queira retornar à página anterior.
	2º: Clique aqui ou em Cancelar ao lado
	1º: Clique aqui
	Após preencher a Declaração de Arrimo de Família será necessário anexar um Comprovante de Endereço da Família e/ou Declaração de imposto de renda (dependentes). Para anexar clique em “Anexar Documentos”. O Sistema abrirá a pop-up abaixo. Nela será necessário selecionar o tipo de documento a ser anexado (na caixa de seleção “Tipo Documento”). Em seguida, você deverá clicar em “Selecionar Documento” e anexar o documento que se encontra no seu computador ou celular, depois clique em “Adicionar”. Repita este processo para anexar os demais documentos necessários. Para finalizar esta etapa clique em “Continuar”.
	4º: Clique Aqui
	2º: Clique aqui e selecione o tipo de documento a ser anexado.
	3º: Clique aqui e anexe o documento.
	1º: Clique aqui
	5º: Clique aqui
	ATENÇÃO!
	A exclusão do documento somente será efetivada após a conclusão da inscrição ou até que outro documento do mesmo tipo seja anexado.

	Caso você não se enquadre em nenhum dos motivos, ou não queira selecionar nenhum deles, clique em “Nenhum dos motivos previstos na Resolução” e, em seguida, clique em “Continuar”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Em seguida é necessário selecionar os municípios para os quais possui interesse em se inscrever, clicando na opção “Selecionar Municípios”.
	Clique aqui
	Para buscar um município é necessário clicar em “Selecione” e no nome do município ou digitá-lo para que o Sistema o localize. Você poderá escolher até 3 municípios e ao final clicar em “Confirmar Seleção”.
	2º: Clique aqui
	1º: Clique aqui e selecione o(s) município(s).
	3º: Clique aqui
	Na tela seguinte aparecerão os municípios selecionados para conferência. Se estiver tudo certo, clicar em “Continuar”. Caso seja necessário, você poderá remover um ou mais municípios, clicando na caixinha “Remover” e selecioná-los novamente na mesma tela.
	Caso haja discordância quanto ao tempo de serviço apresentado na aba “Tempo Sistema” é possível alterá-lo. Para isso, clique em “Corrigir”, conforme indicado abaixo.
	Clique aqui
	Após clicar em “Corrigir” será aberta a pop-up abaixo onde deverá informar o tempo de serviço corrigido no campo “Tempo Declarado” e em seguida clicar em “Confirmar”, conforme indicado abaixo.
	1º: Informe o tempo corrigido aqui
	2º: Clique aqui
	Será exibido um novo campo “Tempo Corrigido” ao lado do campo “Tempo Sistema” e será necessário anexar a declaração de Tempo de Serviço. Para isso, clique em “Anexar Documentos”.
	Clique aqui
	Será aberta a pop-up abaixo e você deverá clicar em “Selecionar Documento”, anexar o documento que se encontra no seu computador ou celular. Em seguida clique em “Adicionar” e depois em “Continuar”.
	2º: Clique aqui
	1º: Clique aqui e selecione a Declaração
	3º: Clique aqui
	Caso concorde com o tempo de serviço apresentado na área “Tempo Sistema”, clique em validar e, em seguida, clique em continuar, conforme indicado abaixo.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	3º: Clique aqui
	4º: Clique aqui
	Após clicar em "Continuar”, o Sistema direcionará para a tela de Resumo, sendo necessário conferir todas as informações inseridas até o momento e concordar com os termos. Para concluir é necessário clicar em “Concluir Inscrição”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Ao clicar em “Concluir Inscrição” o Sistema gerará um Número de Inscrição e lhe dará a opção de Imprimir o Termo de Inscrição ou alterar inscrição.
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	Para iniciar sua inscrição é necessário clicar na modalidade Mudança de Lotação e em seguida clicar em “Minhas Admissões”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	É necessário selecionar a admissão que se deseja cadastrar no Banco para Permuta. O Sistema permite cadastrar apenas uma admissão por vez.
	1º: Clique aqui!
	2º: Clique aqui!
	O Sistema redirecionará para o Termo de Uso e será necessário clicar em “Abrir Resolução para Continuar” e fazer a leitura da legislação que será aberta numa pop-up em PDF.
	Clique aqui
	O Sistema redirecionará para o Termo de Uso e será necessário clicar em “Abrir Resolução para Continuar” e fazer a leitura da legislação que será aberta numa pop-up em PDF.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Em seguida, o Sistema direcionará para os Dados Funcionais que deverão ser conferidos. Caso algum dado esteja incorreto, clicar em “Voltar” e solicitar a correção junto à SRE de lotação.
	Clique aqui
	Se os dados estiverem corretos, é necessário clicar na seleção indicada abaixo e depois em “Continuar”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Os dados aparecerão em uma pop-up e será necessário clicar em “Confirmar” para prosseguir.
	Clique aqui
	Na próxima tela, se você se declarar como quilombola, deverá clicar em “Sim” e em seguida “Anexar Documentos” para incluir a Declaração de Pertencimento Étnico Quilombola.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Na pop-up, deverá clicar em “Selecionar Documento” e depois em “Adicionar”. Nova pop-up surgirá com a mensagem: “Ação realizada com sucesso!”. Clicar em “Continuar”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	3º: Clique aqui
	Se você não se declarar como quilombola, deverá clicar em “Não” e depois em “Continuar”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Em seguida é necessário selecionar as escolas para os quais possui interesse em permutar, clicando na opção “Selecionar Escolas”.
	Clique aqui
	Para buscar uma escola é necessário clicar em “Selecione” e no nome da escola ou digitá-la para que o Sistema a localize. Você poderá escolher até 5 escolas e ao final clicar em “Confirmar Seleção”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	3º: Clique aqui
	Na tela seguinte aparecerão as escolas selecionadas para conferência. Se estiver tudo certo, clicar em “Continuar”. Caso seja necessário, você poderá remover uma ou mais escolas, clicando na caixinha “Remover” e selecioná-las novamente na mesma tela.
	Após clicar em "Continuar”, o Sistema direcionará para a tela de Conclusão de Cadastro, sendo necessário conferir todas as informações inseridas até o momento e concordar com os termos. Para concluir é necessário clicar em “Concluir Cadastro”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Ao clicar em “Concluir Cadastro” o Sistema gerará um Número de Inscrição e lhe dará a opção de Imprimir o Termo ou alterar o cadastro.
	Uma vez encerrado o período de Cadastro no Banco de Mudança de Lotação por Permuta, será iniciada a 2º etapa da Permuta que é a Manifestação de Interesse. Será necessário clicar no ícone no campo “Meus Cadastros”, conforme indicado abaixo.
	Clique aqui
	Ao clicar no ícone o Sistema listará, para visualização, todas as vagas ofertadas para permuta que são compatíveis com a vaga inscrita. Caso queira demonstrar interesse em firmar permuta, clique em “Demonstrar Interesse”, conforme indicado abaixo.
	Clique aqui
	O Sistema abrirá a pop-up abaixo, leia com atenção a mensagem e se tiver interesse na permuta clique no botão “Confirmar”, conforme indicado abaixo. Caso não tenha interesse, clique no botão “Cancelar”.
	Clique aqui
	Para remover uma vaga em que demonstrou interesse, você deverá clicar na aba “Vagas que Demonstrei Interesse” e em seguida clicar no botão “Remover Interesse”, conforme indicado abaixo.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	O Sistema abrirá a pop-up abaixo e para remover interesse na vaga, clique no botão “Confirmar”.
	Clique aqui
	Ao remover interesse de vaga será exibida a mensagem “Você removeu o interesse na vaga com sucesso.” e em frente à vaga está escrito “Interesse Removido”, conforme demonstrado abaixo.
	Para verificar quem são os interessados em sua vaga, clique na aba “Interessados em Minha Vaga”, caso não esteja interessado em firmar permuta com o servidor interessado na sua vaga clique no botão “Recusar”, conforme indicado abaixo.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Será aberta a pop-up abaixo e caso queira realmente recusar a permuta, clique no botão “Confirmar”.
	Clique aqui
	A vaga recusada por você voltará para a aba “Ofertas de Vagas para Permuta” e você poderá demonstrar interesse durante o período de Manifestação de Interesse.
	Caso você tenha demonstrado interesse em alguma vaga, para saber se o(a) servidor(a) recusou a permuta ou ainda não respondeu, clique na aba “Vagas que Demonstrei Interesse” e verifique o status que poderá ser “Interesse Recusado” ou “Aguardando Resposta”.
	1º: Clique aqui
	Para aceitar a permuta, clique na aba “Interessados em Minha Vaga” e, em seguida, clique no botão “Aceitar”, conforme indicado abaixo.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	O Sistema abrirá a pop-up abaixo e você deverá ler com atenção a mensagem. Caso queira realmente firmar a permuta, clique no botão “Confirmar”.
	Clique aqui
	Você será direcionado para a página do Termo de Aceite, leia com atenção, caso concorde com o Termo único de Aceite da permuta clique em “Li e Concordo com Termo Único de Aceite” e em seguida clique no botão “Concluir Permuta”.
	Sua permuta foi finalizada com sucesso.
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	Para iniciar sua inscrição é necessário clicar na modalidade Mudança de Lotação e em seguida clicar em “Minhas Admissões”.
	Clique aqui
	Clique aqui
	É necessário então selecionar a admissão que deseja inscrever para a Mudança de Lotação. O Sistema permite inscrever em apenas uma admissão por vez.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	O Sistema redirecionará para o Termo de Uso e será necessário clicar em “Abrir Resolução para Continuar” e fazer a leitura da legislação que será aberta numa pop-up em PDF.
	Clique aqui
	Para prosseguir é necessário concordar com os termos da Resolução, o que deve ser feito clicando na seleção indicada abaixo e depois em "Continuar".
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Em seguida, o Sistema direcionará para os Dados Funcionais que deverão ser conferidos. Caso algum dado esteja incorreto, clicar em “Voltar” e solicitar a correção junto à SRE de lotação.
	1º: Clique aqui
	Se os dados estiverem corretos, é necessário clicar na seleção indicada abaixo e depois em “Continuar”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Os dados aparecerão em uma pop-up e será necessário clicar em “Confirmar” para prosseguir.
	Clique aqui
	Na próxima tela, se você se declarar como quilombola, deverá clicar em “Sim” e em seguida “Anexar Documentos” para incluir a Declaração de Pertencimento Étnico Quilombola.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Na pop-up, deverá clicar em “Selecionar Documento” e depois em “Adicionar”. Nova pop-up surgirá com a mensagem: “Ação realizada com sucesso!”. Clicar em “Continuar”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	3º: Clique aqui
	Se você não se declarar como quilombola, deverá clicar em “Não” e depois em “Continuar”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Em seguida é necessário selecionar as escolas para os quais possui interesse em se inscrever, clicando na opção “Selecionar Escolas”.
	Clique aqui
	Para buscar uma escola é necessário clicar em “Selecione” e no nome da escola ou digitá-la para que o Sistema a localize. Você poderá escolher até 5 escolas e ao final clicar em “Confirmar Seleção”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	3º: Clique aqui
	Na tela seguinte aparecerão as escolas selecionadas para conferência. Se estiver tudo certo, clicar em “Continuar”. Caso seja necessário, você poderá remover uma ou mais escolas, clicando na caixinha “Remover” e selecioná-las novamente na mesma tela.
	Caso haja discordância quanto ao tempo de serviço apresentado na aba “Tempo Sistema” é possível alterá-lo. Para isso, clique em “Corrigir”, conforme indicado abaixo.
	Clique aqui
	Após clicar em “Corrigir” será aberta a pop-up abaixo onde deverá informar o tempo de serviço corrigido no campo “Tempo Declarado” e em seguida clicar em “Confirmar”, conforme indicado abaixo.
	1º: Informe o tempo corrigido aqui
	2º: Clique aqui
	Será exibido um novo campo “Tempo Corrigido” ao lado do campo “Tempo Sistema” e será necessário anexar a declaração de Tempo de Serviço. Para isso, clique em “Anexar Documentos”.
	Clique aqui
	Será aberta a pop-up abaixo e você deverá clicar em “Selecionar Documento”, anexar o documento que se encontra no seu computador ou celular. Em seguida clique em “Adicionar” e depois em “Continuar”.
	2º: Clique aqui
	1º: Clique aqui e selecione a Declaração
	3º: Clique aqui
	Caso concorde com o tempo de serviço apresentado na área “Tempo Sistema”, clique em validar e, em seguida, clique em continuar, conforme indicado abaixo.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	3º: Clique aqui
	Após clicar em "Continuar”, o Sistema direcionará para a tela de Resumo, sendo necessário conferir todas as informações inseridas até o momento e concordar com os termos. Para concluir é necessário clicar em “Concluir Inscrição”.
	1º: Clique aqui
	2º: Clique aqui
	Ao clicar em “Concluir Inscrição” o Sistema gerará um Número de Inscrição e lhe dará a opção de Imprimir o Termo de Inscrição ou alterar inscrição.

