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BEM-VINDOS AO SISTEMA DE MOVIMENTACAO
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PRIMEIRO ACESSO AO SISTEMA
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Essa € a tela inicial do Sistema de Movimentacao.

Movimentacdo

Secretaria de Estado de Educagao de Minas Gerais
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Para o primeiro acesso ao Sistema de Movimentacao € necessario clicar em
“Solicitar meu primeiro acesso".

Movimentacio
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ApOs clicar em “Solicitar meu primeiro acesso”, o Sistema redirecionara para o Termo de
Uso.

Para prosseguir € necessario ter lido a Resolucao e concordar com os seus termos, o que
deve ser feito clicando nas selecoes destacadas em vermelho demonstradas abaixo:

Movimenta¢ao

Georetana de Estado de Fibix AR A Minas Gt otk

Termo de Uso

O dedos que serla reprbrador md emahgho sic de wisers respomatnbdsce do
CanCidatc, MeEMs Juands sfefuldn poF TSITHNOL 8 DAl 1Bl COMPITYaICE R
periodc da reergdo 1ob pera de desdastoacio. Por oo recomendamos gue ndg
INIE @ Bl oaongdo weem gntas o1 oo 3 Reaicdd oo 2010 gus normands o
procesen @ o nlormagfes dnpanbilzesm para 0 tancidats

Cligrud aidl para abev 3 Ovienmagio

Dﬂn@m: Orientagio
H —
wce A MINAS o,



CADASTRO NO SISTEMA
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ApOs a declaracado de concordancia em conformidade com o disposto na Resolucao,
O Sistema abrira a tela abaixo, onde deverao ser inseridos corretamente os dados
pessoais necessarios a conclusao do cadastro:

MASP Data Nascimento

MASP: 0999999 CPF: 999995999 99
CPF Nome: NOME DO SERVIDOR

DDD Telefone
E-mail

Senha Repita a senha

Repita os caracteres

¥ Cancelar e Voltar J | Confirmar
L adastrar
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Concluido o cadastro, o Sistema abrira a seguinte tela:

<. Movimentagao
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LOGIN NO SISTEMA
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Caso queira ter acesso ao Sistema em momentos posteriores ao primeiro acesso € a
conclusao do cadastro, basta digitar o MASP e a senha na tela inicial:

Movimentacao

Secretaria de Estado de Educacao de Minas Gerais

Senha;

MINAS
EEEEEEEEE .
EDUCAGAO A



ALTERACAO DE E-MAIL E/OU DOS DADOS
CADASTRAIS
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Caso queira alterar o e-mail e/ou os dados cadastrais, cligue em “Meus dados” no

canto superior direito da tela e selecione a opcao desejada (“Alterar E-mail” ou
“Alterar Dados”)

@ Meus Dados [v] Sair

ultsny 55726

vasp: T

Alterar Email Alterar Dados

) pOr remocao a Mudanga de Lotacdo € a movimentagdo do ocupante do cargo de magistério de uma escola para outra
dentro da mesma localidade.

Inciso | do Artigo 78 da Lei 7.109/77

Nenhuma inscricdo realizada.
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Ao selecionar “Alterar Email” aparecera a seguinte tela para preenchimento.
Cligue em “Alterar” para efetivar a alteracao.

Alterar Dados

/| Alterar
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Ao selecionar “Alterar Dados” aparecera a seguinte tela para preenchimento.
Cligue em “Alterar” para efetivar a alteracao.

Alterar Dados

MNova senha
| ®

Repita a senha

DD

Novo telefone
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FUNCIONALIDADES DO SISTEMA DE
MOVIMENTACAO
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CADASTRO DE PERMUTA
+ Cadastro de Admissao para realizacao de Remoc¢do por Permuta
+ Realizacao da Permuta

INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL
» Inscricao de uma Admissao para Remocao Regional
+ Realizacao da Remocao Regional

INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL
+ Inscricao de uma Admissao para Remocao Estadual
+ Realizacao da Remocao Estadual

INSCRICAO PARA MUDANCA DE LOTACAO
+ Inscricao de uma Admissao para Mudanca de Lotacao
+ Realizacao da Mudanca de Lotacao
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CADASTRO DE REMOCAO POR PERMUTA
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Para iniciar o cadastro na Remocao por Permuta € necessario clicar na opcao “Quero
me Cadastrar no Banco”..

Permula

A permuta ¢ 3 movimentacio que tem por finabdade a mudanca de local de trabalho por remogiio a pedido entre ccupantes de cargos e conteudos idénticos

incso I oo Artgo /0 oa Les 710%/7)

Nenhum cadastro realizado.
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E necessario selecionar a admissao que se deseja cadastrar no Banco para Permuta (o
Sistema permite cadastrar apenas 1 admissao por vez):

MATEMATICA
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Ao selecionar a admissdo desejada o0s dados relacionados aparecerao
automaticamente para conferéncia:

-adastro ge Oferta para Permuta

Parmarta

M NOME DO SERVIDOR e g9g9g farvandy (009990 009 00
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SELECAO DOS MUNICIPIOS

ApOs conferéncia das informacdes € necessario selecionar os municipios para os quais
possui interesse em permutar, clicando na opcao “Selecionar Municipios”:

LT L. Movimentagio
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SELECAO DOS MUNICIPIOS

Para buscar um municipio € necessario digitar o nome e marca-lo.
Vocé podera escolher até 3 municipios.

Henhuma escolha realizada. Utilize o campo acima Fara pesguntar
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CONCLUSAO DO CADASTRO

Para concluir o Cadastro no Banco & necessario conferir os municipios de interesse
selecionados e clicar em “Continuar”.

Cadastra de Cferta para Permuta

Fermaty
Wome:©  NOME DO SERVIDOR MASH T O00.999 Adminde |
Data Nasomenin. 33 /0971910 L

000 000 E NOME SERVIDOR @ GMAILCOM
Wagliterks

Corgn/Tonghs Pillicr PEOFESS0R DEEDUCSCAD BATIA Bt

Cecsbeiin: MATEMATICA Tumix FREDOKI © K &90% LI HOBAT

Wi dr | ke ESCOLA ESTADUAL

Clii i Horlitd 16 nooEl v dd
Regisnal TETE LAGDUS hindopic PARADBERA
AlstEmento

Munitigioit) de Interesse
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CONCLUSAO DO CADASTRO

Apos clicar em "Continuar®, o Sistema direcionara para a tela de Conclusao de
Cadastro, sendo necessario conferir todas as informacoes inseridas até 0 momento e
concordar com os termos.

Para concluir € necessario clicar em “Concluir Cadastro”.

. Movimentacioc
ﬁ "_Ll hntn: W de Estado de Educaglo de Mins

Terma de Ctferta para Permut

Oferts para Permmirta

Mome: |  NOME DO SERVIDOR

MASP . 999,993 Ao 1
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CONCLUSAO DO CADASTRO - TERMO DE INSCRICAO

Ao clicar em “Concluir Cadastro” o Sistema gerara um Numero de Inscricao e lhe dara
a opcao de Imprimir o Termo.

Confirmada a conclusdo do cadastro, o Sistema emitira também uma mensagem de
que o cadastro foi realizado com sucesso.

=== #~ I, Movimentacio
| —— L Futad de | ucacio de Mims Geran

Oferta para Permita

HUMERD DA INSCRICAS, 202011000004
Dt vy 2470520105 104622
Dot Allevaghin 745/ 2025 104621

Mome:  NOME DO SERVIDOR

MASP: 909,999 Admiwiar 1
b i Dats Wascimenbas 160771067
Telelonet!  (31) gogg-gogg Emall  pnME SERVIDORE GMAIL.COM

CargoyFungds Plblice FEOFEIE0H DF EDLC --,':-1--\'_'- EALliA
Hikvet 111 e L
Contedilior LATERIATICA
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REALIZACAO DA PERMUTA

Uma vez encerrado o periodo de Cadastro no Banco de Permuta, clique no icone
“Realizar Permuta”, indicado abaixo:

Bem-vindo ao Sistema de Movimentacao!

= Permuta

£ permuta @ 3 movimentacao que tem por finabdade a mudanga de local de trabalho por remocao a pedido entre ocupantes de cargos  conteudos idénticos

Incso I do Arbigo 70 da Lex 7.109/77

PEB 15 MATEMATICA = -
-
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REALIZACAO DA PERMUTA

Ao clicar no icone o Sistema listara, para visualizacao, todas as vagas ofertadas para
Permuta que sdo compativeis com a vaga inscrita.

Na mesma tela sera mostrada a vaga pela qual houve demonstracao de interesse da
parte do servidor.

(fertas de Vagas para Permuta
Vagas que Demanzirei imterese

WiolE Bndll a0 CemanTingu inlEREE 3 AErPuml i

Oferias de Vagas pan Permun

ESCOLA ESTADMIAL NOME DO SERVIDDR
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REALIZACAO DA PERMUTA

A funcionalidade que deve ser utilizada para manifestar o interesse de um servidor
pela vaga de outro servidor encontra-se na tela, sendo acessivel pelo icone indicado
abaixo, “Visualizar”.

Apenas intoressados em minha vaga

- e
NOME DO SERVIDOR 12 h/a MNao
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REALIZACAO DA PERMUTA

Ao selecionar a opcao “Visualizar” o Sistema mostrara as principais informacoes
relacionadas a vaga e para demonstrar o interesse € necessario selecionar a opcao
“Demonstrar Interesse”:

Detalhes

Regional: ALMENARA

Municipio: MONTE FORMOSO

Escola | ESCOLA ESTADUAL

Cargo/Fungio Publica; PROFESSOR DE EDUCACAD BASICA
Conteudo: LINGUA PORTUGUESA

Carga Horaria: 16 horas/aula

Mome NOME DD SERVIDOR
MASP G949 94949
Admissao: 2

E-mail NOME SERVIDOREGMAIL .COM

X Cancelar ﬂ Demonstrar Interesse

MINAS °oo
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REALIZACAO DA PERMUTA

Ao clicar em “Demonstrar Interesse” é necessario assinalar "Sim" (confirma interesse)
ou "Nao" (se nao confirma o interesse):

Demonstrar Interesse

Deseja realmente esta vaga?

Caso ofa) servicor(a)’ NOME DO SERVIDOR confirme o interesse
na permuta, ela nao podera ser cancelada.

MINAS Ut
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CONFIRMACAO DA PERMUTA

Somente quem recebe uma manifestacao de interesse da parte de outro servidor pode
concluir a Permuta.
Para fazé-lo & necessario clicar novamente no icone “Detalhes”.

Aptian ifercasdos om minha vaga

PARADPTIA IF COMSELHEIRD AFONSD PENA NOME DO SERVIDOR 16 b Sim Rguardando Negpoata
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CONFIRMACAO DA PERMUTA

Ao selecionar a opcao “Detalhes” € necessario clicar em “Firmar Permuta” para concluir o
processo de Permuta:

Detalhes

Municipio. PARAOPEEA

Escola ESCOLA ESTADUAL

Cargo/Funcdo Piblica PROFESSOR DE EDUCACAD BASICA
Conteddo: MATEMATICA
Carga Horarla: 16 horas/aula

Nome NOME DO SERVIDOR
MASP 999,994
Admissao 1

E-mail NOME SERVIDOR@GMAIL COM

—

X Cancelar =} Firmar Permuta

L= r
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CONFIRMACAO DA PERMUTA

Ao clicarem “Firmar Permuta”, o Sistema ird gerar o Termo de Aceite da Permuta.
Para concluir o processo € necessario concordar com o0s termos e selecionar a opcao
“Concluir Permuta”:

—— e i i
e i
e A7 1, Movimentacao

_J'_ _ . Gedretma de Estado o Foucag b de &0nss Goran

Termo de Aceste de Permuta

Terme du Acabs 30 Permina
TERMO DE ACETTE DE PERMUTA
B e o Wagp i Camgocoraode PROFESSOR DE EDUC ACLD BASICA / MATEMATICA Cama nordnx 02 homsfaula @ ESCOLA ESTADIAL i
il 7 =0 cn [TAIPE SRE TROFILO OTOM
ACETO PERMUTA COM
MO D SERVIDOA wigy feo I Cargaeoreids PROFESSOR DF EUCACAD BARICA § MATEMATICA, Ceye havide 16 hotafauls o ESCOLa
ESTADUAL i no mencps de FARADPERA. 522 SETT LAGOAS
Agin o contmdingle devie termo dnboo de scelle. a permmida sio poded ser anodlads conbarme preiivbe na Resohugls s/
D:nﬁ:udﬂmu Terma Unico de Aueite.
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CONFIRMACAO DA PERMUTA

Selecionada a opcao “Concluir Permuta” o Sistema firmara a Permuta e 0 seguinte aviso
devera aparecer na tela:

Termo de Aceite de Permuta

Sua permuta foi firmada com sucesso!
I
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DIFERENTE

EDUCACAO A # e #
GERAIS ::=::-



RECUSA DA PERMUTA

Somente quem recebe uma manifestacao de interesse da parte de outro servidor pode
recusar a Permuta.
Para fazé-lo € necessario clicar novamente no icone “Detalhes”.

fipetian ahierewddos mominha vedga

PARACTIA ESCOLA ESTADUAL HOBME D SERVIDOR 1t hfa Sim Aguardando Lespoita
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RECUSA DA PERMUTA

Ao clicar em “Detalhes” € necessario selecionar a opcao “Recusar” para finalizar o
Processo.

Uma vez recusada a permuta o servidor nao estara impedido de firmar ou recusar novas
manifestacoes de interesse por sua vaga durante o periodo determinado.

Detlalhes

Regional SETE LAGOAS

Municipio PARAOFPEEA

Escola ESCOLA ESTADUAL

Cargo/Funcho Pablica FROFESSOR DE EDUCACAD BASICA
Conteudo MATEMATICA

Carga Horarla 16 horas/aula

Nome NOME DO SERVIDOR
PMASP. . 550649
Admissao .

E-mail NOME SERVIDMIEEGMAIL COM

p—

X Cancelar = Firmar Permu
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INSCRICAO
REMOCAO REGIONAL
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CADASTRO PARA REMOCAO REGIONAL

Para se inscrever na Remocao Regional € necessario selecionar a opcao “Quero me
Inscrever”

Remogao Regional

RemoCac Regonal & a determinadso de desiocamento do sanvidor de uma para outra locasdade corcunscrta @ uma measma Supenntendenca Regeonal ge Ensing

[tern [ do $2° do -1'1'-;-: 73 calem T109/77

Nenhuma inscricao realizada.
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CADASTRO PARA REMOCAO REGIONAL

E necessario entao selecionar a admissao que deseja inscrever para a Remocao Regional:

Remocao Regional - Selecione uma admissao:

Admissao Carreira Carga Horana Conteudo

MATEMATICA

MINAS Ut
EDUCAGAO A DIFERENTE



EDUCAGAO A

REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

Os dados relacionados a admissao selecionada aparecerao na tela:

%
L
Fllnggint bria
Cargp,iWurs s Pildilay TEOITI000 OF FT
L ombworior i 1A T TID
Rppeul “F7RLE[TA
Bliml abwrilai
Mioio oy Bz i e
s O Gret B il g
ok F el £ et
gk Pepl By TR SSa0THE o B -
i bl B

Becumseniged ) Arenads |30

i hare docurre s et (e o bertal Rircsan Dess st o w o

Pl iorpo{ T | a3 orede reguser RErmocao

i Dl e pers pegall s -

3 Coergew VT

MINAS e
DIFERENMTE

Tolelpan

B S0 mee -

It T Grms
Larga ifecena. ou cotu ke Terroer: FRELOHE Ll WS L2 il
B b P LELT e fivelal dw s 4
ornpin do Roneg il i
Bdi i Lo JikiR |
My mmrw e ki e (L2 H]
A Aomean Doourmenis ﬁ wrlosone Fhunnorss




REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

Caso na area “Motivo(s) da Remocao” alguma opcéao seja selecionada, o Sistema exigira
gue o(s) documento(s) comprobatorio(s) referente(s) ao(s) motivo(s) seja(m) anexado(s),o

que devera ser feito atraves da selecao do botao “Anexar Documento”.

Tiala Fiariad iestain

ez Lo json
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

Ao selecionar a opcao “Anexar Documentos”, o Sistema abrira a janela mostrada abaixo.
Nela € necessario escolher o tipo de Documento a ser anexado na caixa de selecao “Tipo

de Documento” e também o arquivo do documento que se encontra no seu computador,
atraves da opcao “Escolher arquivo”.

Feito isso € necessario concluir o processo clicando em “Anexar Documento”.

Anexar Documento

Escolher arquivo genhum arquivo selecionado

Apenas arquivos PDF com. no maximo, 3MB de tamanhc
Limitado a 10 arquivos por inscrigao

= A GERAIS - % e
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

ApOs a conclusao da insercao dos documentos necessarios, o Sistema registrara se a
acao foi bem sucedida através do seguinte aviso que se encontrara no canto superior da

tela:
— ) . o~
. Movimentacao
Secretana de Estado de Educacao de Minas Gerals
Inscricdao para Remocao Regional
\/ Documento anexado com sucesso!
MINAS e



REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

Caso na area “Motivo(s) da Remocao seja selecionado a opcao "Arrimo, para a localidade
em que resida a familia" o Sistema abrira uma tela contendo o modelo de declaracao nos
termos da Resolucao, para que o servidor preencha os dados necessarios de acordo com

sua solicitacao.

TR TR RAY o PTE T | YTV W LT R W T L]
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

Ao final do preenchimento da declaracao o servidor deve confirmar a veracidade das
informacoes preenchidas marcando a caixa de confirmacdo e selecionando o botao
Confirmar ou Cancelar, caso queira retornar a pagina anterior.

DECLARACAO DE ARRIMO DE FAMILIA

Eu DOOIXXXXXXXXAAXX « PROFESSOR DE EDUCACAD BASICA nscritolal no C8F sob o n® IXXXXXXXX ¢ re
¥ 99999999’ EsTADD

Comfirrmo a verackdade das informagoes preenchidas na De-cdlaragio de Armimne de Famallia para fins de
Movimentagdo de Pessoal

MINAS i
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

Caso tenha selecionado o botao Confirmar, o Sistema retornara para a tela de inscricao e
a declaracao preenchida aparecera anexada ao processo. Caso tenha necessidade de
excluir o documento, basta selecionar o X no campo acoes.

Inscrigdo para Remogao Regional
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o M Tt e 0000000000000t
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Lordeido: Carga Moriria 0000000000 Turno: PREERCAA CH. ANTES DE 12 HORAE
Regicral Mharicipio Uinidiache da Lotagio:
Wicdalidacte de [raire: Enpmo Reguiar
Afastmmentar -
Motivols) da Rermogio Tempo de Senvioo até 300067202 3
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

Caso nao tenha interesse em preencher a declaracao e prefira anexar a parte referente a
aos dependentes da Declaracao do Imposto de Renda, basta selecionar o botao
"Cancelar" e o Sistema retornara para a tela inicial de inscricao.
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

Para anexar a declaracao de IR, deve ser selecionado a opcao "Anexar Documento”, na
tela de inscricao.
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

Ao selecionar a opcao “Anexar Documentos”, o Sistema abrira a janela mostrada abaixo.

Nela € necessario escolher o tipo de Documento "Declaracdo de Imposto de Renda
(dependentes)" a ser anexado na caixa de selecao “Tipo de Documento” e também o arquivo do
documento que se encontra no seu computador, através da opcao “Escolher arquivo”.

Feito isso € necessario concluir o processo clicando em “Anexar Documento”.
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

O Sistema retornara para a tela inicial e aparecera no canto superior esquerdo a mensagem
"Documento anexado com sucesso!". O arquivo correspondente estara no campo
"Documento(s) Anexado(s)".

More e on L 22
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL
TEMPO DE SERVICO

Caso haja discordancia do tempo de servico apresentado na area “Tempo de Servico” €
possivel altera-lo mediante o preenchimento do espaco “Tempo Declarado” que devera
ser comprovado pela insercdo da declaracdo de Tempo de Servico devidamente

assinada.
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

Para prosseguir com a Inscricdo para a Remocao Regional € necessario selecionar os
municipios de interesse, através da opcao “Selecionar Municipios”:
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

Para buscar um municipio € necessario digitar o nome e marca-lo, como demonstrado
abaixo, e selecionar a opcao “Ok”.
Vocé podera escolher até 3 municipios

Selecionar Municipios

|']i1—' . F
R -

MNenhuma escolha realizada. Utilize o campo acima para pesguisar

X Cancelar

Regional Municipio
SETE LAGOAS CACHOEIRA DA PRATA
SETE LAGOAS MARAVILHAS
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CONCLUSAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

ApOs realizada a escolha do(s) municipios, € necessario selecionar a opc¢ao “Continuar”
para finalizar o processo de Inscricao:
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CONCLUSAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

ApOs a selecao da opcao “Continuar” o Sistema gerara entao o Termo de Inscricao para
Remocao Regional que deve ser assinado através da selecao da opcao “Concluir
Inscricao”.
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CONCLUSAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO REGIONAL

Selecionada a opcao “Concluir Inscricao” o Sistema concluira a Inscricao e o seguinte
aviso devera aparecer na tela:

: #;_. Movimentacao

]: Secretana de Bstado de Educacdo de Minas Genms




INSCRICAO
REMOCAO ESTADUAL
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CADASTRO PARA REMOCAO ESTADUAL

Para se inscrever na Remocao Estadual € necessario selecionar a opcao “Quero me
Inscrever”

Remocao Estadual

Remogao Estadual é a determinacio de deslocamento do servidor de uma para outra |localidade pertencente as diversas Superintendéncias Regionais de Ensino

item Il o 52° do Artigo 73 da Le1 7.109/77

Nenhuma inscrig3o realizada.

Quéroc me Insrever —*
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CADASTRO PARA REMOCAO ESTADUAL

E necessario entao selecionar a admissao que deseja inscrever para a Remocao Estadual:

Remoc¢ao Estadual - Selecione uma admissao:

Admissao Carreira Carga Horana Contetdo
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

Os dados relacionados a admissao selecionada aparecerao na tela:
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

Caso na area “Motivo(s) da Remocao” alguma opcéao seja selecionada, o Sistema exigira
que o(s) documento(s) comprobatorio(s) referente(s) ao(s) motivo(s) seja(m) anexado(s),o
que devera ser feito atraves da selecao do botao “Anexar Documento”.
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

Ao selecionar a opcao “Anexar Documentos”, o Sistema abrira a janela mostrada abaixo.
Nela € necessario escolher o tipo de Documento a ser anexado - na caixa de selecao

“Tipo de Documento” - e também o arquivo do documento que se encontra no seu
computador, através da opcao “Escolher arquivo”.

Feito isSO € necessario concluir o processo selecionando a opcao “Anexar Documento”.

Anexar Documento

Tipo do Documento

Selecione.__.

Escolher arquivo §Nenhum arguivo selecionado

Apenas arquivos PDF com, no maximo, 3MB de tamanho
Limitaco a 10 arquivos por inscricac

MINAS &) Anexar Documento X Cancelar
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

ApOs a conclusao da insercao dos documentos anexos o Sistema registrara se a acao foi
bem sucedida atraves do seguinte aviso que se encontrara no canto superior da tela:

Movimentacao
Secretana de Estado de Educacao de Minas Gerais

Inscricdo para Remocao Estadual

[ o i Documento anexado com sucesso!




REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

Caso na area “Motivo(s) da Remocao seja selecionado a opcao "Arrimo, para a localidade
em que resida a familia" o Sistema abrira uma tela contendo o modelo de declaracao nos
termos da Resolucao, para que o servidor preencha os dados necessarios de acordo com

sua solicitacao.
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

Ao final do preenchimento da declaracao o servidor deve confirmar a veracidade das
informacoes preenchidas marcando a caixa de confirmacdo e selecionando o botao
Confirmar ou Cancelar, caso queira retornar a pagina anterior.

DECLARACAO DE ARRIMO DE FAMILIA

Eu DOOIXXXXXXXXAAXX « PROFESSOR DE EDUCACAD BASICA nscritolal no C8F sob o n® IXXXXXXXX ¢ re
"5 99999999" ssTAp

Comfirrmo a verackdade das informagoes preenchidas na De-cdlaragio de Armimne de Famallia para fins de
Movimentagdo de Pessoal
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

Caso tenha selecionado o botao Confirmar, o Sistema retornara para a tela de inscricao e
a declaracao preenchida aparecera anexada ao processo. Caso tenha necessidade de
excluir o documento, basta selecionar o X no campo acoes.

Inscrigdo para Remogao Regional
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Monse: BLALE Ao CIPF:
o M Tt e 0000000000000t
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

Caso nao tenha interesse em preencher a declaracao e prefira anexar a parte referente a
aos dependentes da Declaracao do Imposto de Renda, basta selecionar o botao
"Cancelar" e o Sistema retornara para a tela inicial de inscricao.

COCLAMALAD D & REELATY D LD 18
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

Para anexar a declaracao de IR, deve ser selecionado a opcao "Anexar Documento” na
tela de inscricao.
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

Ao selecionar a opcao “Anexar Documentos”, o Sistema abrira a janela mostrada abaixo.

Nela é necessario escolher o tipo de Documento "Declaracdo de Imposto de Renda (dependentes)”
a ser anexado na caixa de selecao “Tipo de Documento” e também o arquivo do documento que
se encontra no seu computador, através da opcao “Escolher arquivo”.

Feito isso € necessario concluir o processo clicando em “Anexar Documento”.
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

O Sistema retornara para a tela inicial e aparecera no canto superior esquerdo a mensagem
"Documento anexado com sucesso!". O arquivo correspondente estara no campo
"Documento(s) Anexado(s)".

More e on L 22
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL
TEMPO DE SERVICO

Caso haja discordancia do tempo de servico apresentado na area “Tempo de Servico” €
possivel altera-lo mediante preenchimento do espaco “Tempo Declarado” que devera ser
comprovado pela insercao da declaracao de Tempo de Servico devidamente assinada.
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EDUCAGAO A

Para prosseguir com a Inscricdo para a Remocao Estadual € necessario selecionar os
municipios de interesse, atravées da opcao “Selecionar Municipios”:
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL
Para buscar um municipio € necessario digitar o nome e marca-lo, como demonstrado

abaixo, e selecionar a opcao "Ok”.

Vocé podera escolher até 3 municipios
No caso da carreira ANE/IE é necessario selecionar a SRE.

Selecionar Regionais

Nenhuma escolha realizada. Utilize o campo acima para pesquisar

¥ Cancelar

Muricipio Exclur

SELO HORIZONTE

CONSELHEIRO LAFAIETE

ARA DE MINA
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CONCLUSAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

ApOs realizada a escolha do(s) municipios, € necessario selecionar a opc¢ao “Continuar”
para finalizar o processo de Inscricao:
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CONCLUSAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

ApOs a selecao da opcao “Continuar” o Sistema gerara entao o Termo de Inscricao para
Remocao Estadual que deve ser assinado atraves da selecao da opcao “Concluir
Inscricao”.
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CONCLUSAO DA INSCRICAO PARA REMOCAO ESTADUAL

Selecionada a opcao “Concluir Inscricao” o Sistema concluira a Inscricao e o seguinte
aviso devera aparecer na tela:

Movimentacao

Secretana de Estado de Educacdo de Minas Getas




INSCRICAO
MUDANCA DE LOTACAO
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CADASTRO PARA MUDANCA DE LOTACAO

Para se inscrever na Mudanca de Lotacao € necessario selecionar a opcao “Quero me
Inscrever”

Mudanca de Lotacao

Mudanca de Lotagao € a movimentacdo do ocupante do cargo de magistério de uma escola para
outra dentro da mesma localidade.

Inciso [ do Artigo 78 da Lei 7.109/77

Nenhuma inscricao realizada.

Quero me inscrever —
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CADASTRO PARA MUDANCA DE LOTACAO

E necessario entao selecionar a admissao que deseja inscrever para a Mudanca de
Lotacao:

Mudanca de Lotacao - Selecione uma admissao:

Admissao Carreira Carga Horana Conteudo

4 PEE 16 LINGUA PORTUGUESA

17 Cadastrar ¥ Cancelar
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA MUDANCA DE LOTACAO

Os dados relacionados a admissao selecionada aparecerao na tela:

Inscricao para Mudanca de Lotacao

Mudanc¢a de Lotagao

Mome: i MASP: Admissao: 4
Data Mascimento: i Telefone: E-mail:
Magistério
Cargo/Fungao Piablica: PROFESSOR DE EDUCACAD BASICA Mivel: |
Contedtdo: LINGUA PORTUGUESA Carga Horbria: 16 horas/aula
Regionak BH - METROPOLITANA B Municipio: ESMERALDAS
Afastamento: -
Tempo de Servigo até 30/06/2018
Tempo Sistema Tempo Declarado
Mo magistério no municipio (dias): 557
Mo servigo piiblico {dias): 557
Documento(s) Anexado(s)
Menhum documento anexado. Utihze o botao Anexar Documento para enviar seUs anguivos
Escola(s) para onde requer Mudanca de Lotagdo
Menhuma escola selecionada. Utilize o botdo Selecionar Escolas para reqgistrar suas escalhas.
A efetivacdo da Mudanca de Lotacdo asta superta a disponibilidade de cargo vago e a classificacdo do servidor para a vaga pretendida

X Cancelar e Voltar

ﬁ Anexar Documento @ Selecionar Escolas

CPF:

Grau: 4
Tumo: PREDOM, CH. ANTES DE 12 HORAS
Unidade de Lotacio:
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EDUCAGAO A

REALIZACAO DA INSCRICAO PARA MUDANCA DE LOTACAO

Caso haja discordancia do tempo de servico apresentado na area "Tempo de Servico” é
possivel altera-lo mediante preenchimento do espaco “Tempo Declarado” que devera ser
comprovado pela insercao da declaracao de Tempo de Servico devidamente assinada.

Tempo de Servigo até 30/06/2019

Tempo Sistema Tempo Declarado
Ho magistério no municipio [dias): 557 60
No servico pablico (dias): 557 se7

Deve ser anexado dooumento comprobatario do tempo de servigo

Documenta(s) Anexado(s)

Menhum documento anexado. Utilize o botdo Anexar Documento para enviar seUs argun/os,

Escola(s) para onde requer Mudanca de Lotagdo

Menhuma etcala selecionada. Utilize o botdo Selecionar Escolas para registrar suas escolhas

Mudanga de Lotagdo esta sujeta a disporibilidade de cargo vago e a classificagdo do servidor pars a vaga pretendida

Selecione pelo menos uma escola

| ] I
XK Cancelar e Voltar @ Selecionar Escolas | o i Continuar
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA MUDANCA DE LOTACAO

Ao selecionar a opcao “Anexar Documentos”, o Sistema abrira a janela mostrada abaixo.

Nela € necessario escolher a opcao “Declaracao de Termpo de Servico” - na caixa de
selecao “Tipo de Documento” - e anexar 0 arquivo gue se encontra no seu computador,
através da opcao “Escolher arquivo”. Feito isso € necessario concluir o processo
selecionando a opcao “Anexar Documento”.

Anexar Documento

Tipo do Documento

Selecione_

Escolher arquivo gNenhum arquivo selecionado

Apenas arquivos PDF com, nc maximo, 3MB de tamanho
Limitado a 10 arquivos por inscrigac
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA MUDANCA DE LOTACAO

ApoOs a conclusao da insercao dos documentos necessarios, o Sistema registrara se a acao
foi bem sucedida através do seguinte aviso - que se encontrara no canto superior da tela:

Inscricao para Mudanca de Lotacao

Documento anexado com sucesso!
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA MUDANCA DE LOTACAO

Para prosseguir com a Inscricao para a Mudanca de Lotacao € necessario selecionar as
escolas para as quais possui interesse em ser movimentado, atraves da opcao “Selecionar
Escolas”:

Inscricao para Mudanca de Lotacao
Mudanga de Lotagio
MNome ! MASE Admissao: 4 Ck
Data Mascimento i Telefone E-mial
Magistério

Cargo,/Fungde Pablica: PROFESSOR DE EDUCACAD BASICA Mivel: | Grau; A
Conteddo: LINGUA PORTUGUESA Carga Hordria: 16 horas/auls Tuma: PREDOM, CH. ANTES DE 12 HORAS
Regionalk BH - METROPOLITANA B Municipio: ESMERALDIAS Unidade de Lotagac

Afastamento: -

Tempo de Servico ate 30/06/2019

Tempo Sistemna Tempo Declarado
Ho magistéerio no municipio (dias): 3a7 557
Mo servigo pablico (dias): 557

Documento(s) Anexado(s)

MNenhum documenio anexado, Utihize o botao Anexar Documento cara enviar seus anguivos.

Escola(s) para onde requer Mudanc¢a de Lotagdo

Menhuma ezcola selecionada. Utilize o botdo Selecionar Escolas para registrar suas escolhas.

S ol s L o AL oA A . " T N —————— RN, N S R | S
vacan da Mudanca de Lotacao esta sujerta a gispondilidade oe cargo vago & a classifiicagan do senicor para a va

}( Cancelar & Voltar aﬁJ Anexar Documento + | Continuar
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REALIZACAO DA INSCRICAO PARA MUDANCA DE LOTACAO

Para buscar uma escola € necessario digitar o nome e marca-la, como demonstrado abaixo, e
selecionar a opcao “Ok”.
Vocé podera escolher até 5 escolas.

Selecionar Escolas

Digite 0 nome para pesquisal

MNenhuma escolha realizada. Utilize o campo acima para pesgquisar,

¥ Cancelar
Municipio Escola Excluir
ESMERALDAS 8931 - EE SAO TOMAZ DE AQUINO
ESMERALDAS 8566 - FE SANTA QUITERIA
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CONCLUSAO DA INSCRICAO PARA MUDANCA DE LOTACAO

ApOs realizada a escolha das escolas, € necessario selecionar a opcao “Continuar” para finalizar
O processo de Inscricao:

Rt it DL

Carge/Fungie Mibllca: PROMESSON DF EDUCAGEAD BASICA Mivel: | Graus &

Conteddo: LINGUA PORTUGUESA Carga Horhria: 18 horas/auls Turno: PREDOM. CHOAMTE: DE 12 HORAS
Regionak BH - METROPOLITAMA & Municipio: ESMERALDAS Unidade de Lotacho: EE DE MELD VIANA
Afastamento: -

Tempo de S5ervigo até 30/06/2019

Tempo Sistema Tempo Declarado
Mo magistério no municipio {dias): 557 557
Mo servigo plblico (dias): 557 557
Documento(s) Anexado(s)
Tipo de Documento Arguivo Situagao Agdes

Contagem de tempo

Escola(s) para onde requer Mudanga de Lotacdo

R Escola Exchuir
ESMERALDAS #0311 - EE SAD TOMAZ DE AQUING !
ESMERALDAS 8066 - EE SANTA QUITERIA

A efetivagao da Mudanga de Lotagao estd sujeita a disponibilidade de cargo vago # a classificacdo do servidor para a vaga pretendida

X, Cancelar e \Voltar {ﬁ Anexar Documento @ Selecionar Escolas ’i] Continuar
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CONCLUSAO DA INSCRICAO PARA MUDANCA DE LOTACAO

ApOs a selecao da opcao “Continuar” o Sistema gerara entdo o Termo de Inscricao para
Mudanca de Lotacdo que deve ser assinado através da selecao da opcao “Concluir
Inscricao”.

CI OUE a5 ""'r:I'I"!'JI.T;ful':S acima estdo coretas e de acordo com a ficha funciona
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CONCLUSAO DA INSCRICAO PARA MUDANCA DE LOTACAO

Selecionada a opcao “Concluir Inscricao” o Sistema concluira a Inscricao e o seguinte aviso
devera aparecer na tela:

Mudanca de Lotacao

‘ v ‘ Inscricdo realizada com sucesso!

| —
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